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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ЕН.03 ИНФОРМАТИКА  
индекс, название дисциплины 

 

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы под-

готовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специаль-

ности 08.02.11 Управление, эксплуатация и обслуживание многоквартирного 

дома базовой подготовки, утвержненного приказом Министерства образования и 

науки РФ от 10 декабря 2015 г. № 1444, входящей в укрупненную группу специ-

альностей 08.00.00 Техника и технология строительства. 

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в допол-

нительном профессиональном образовании (в программах повышения квалифика-

ции и переподготовки) и профессиональной подготовке.  

1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов 

среднего звена: 

Учебная дисциплина ЕН.03 Информатика относится к математическому и об-

щему естественно-научному циклу основной профессиональной образовательной 

программы.   

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисци-

плины: 
В результате изучения учебной дисциплины ЕН.03 Информатика обучаю-

щийся должен:  

 уметь:  

- использовать изученные прикладные программные средства; 

- работать с основными операционными системами, текстовым редактором, 

графическими редакторами, электронными таблицами для решения профессио-

нальных задач; 

- вести учет и отчетность с помощью баз данных и специализированного 

программного обеспечения; 

- осуществлять поиск информации на компьютерных носителях, в локаль-

ной и глобальной компьютерных сетях; 

- использовать телекоммуникационные средства;  

знать:  

- основные понятия автоматизированной обработки информации; 

- общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем; 

- базовые системы, программные продукты и пакеты прикладных программ;  

- технологию поиска информации.  

Выпускник, освоивший учебную дисциплину ЕН.03 Информатика, в соот-

ветствии с ФГОС должен обладать общими и профессиональными компетенци-

ями, включающими способность:  

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей про-

фессии, проявлять к ней устойчивый интерес.  

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые ме-

тоды и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффектив-

ность и качество.  
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ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и 

нести за них ответственность.  

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и лич-

ностного развития.  

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в про-

фессиональной деятельности.  

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффек-

тивно общаться с коллегами, руководством, потребителями.  

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчинен-

ных), за результат выполнения заданий.  

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение ква-

лификации.  

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессио-

нальной деятельности.  

ОК 10. Обеспечивать безопасные условия труда в профессиональной дея-

тельности.  

  

 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося 56 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 38 часов; 

самостоятельной работы студента 18 часов.
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

ЕН.03 ИНФОРМАТИКА 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы 
Объем 

часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 56 

Обязательная учебная нагрузка (всего)  38 

в том числе:  

     лабораторные работы - 

     практические занятия (или работы)   20 

     контрольные работы 3 

     курсовая работа (проект)  - 

Самостоятельная работа студента (всего) 18 

в том числе:  

     самостоятельная работа над курсовой работой (проектом)  - 

Итоговая аттестация в форме экзамена 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ЕН.03 Информатика 

 

Наименование разделов и тем 
Содержание учебного материала, практические работы, самостоя-

тельная работа обучающихся 
Объем часов 

Уровень 

освоения 

Раздел 1. Разработка документов в MS Word 28   

Тема 1.1.  Введение. Разработка формы для ввода 

данных в среде MS Word 
Содержание  4 

1 

Основные понятия автоматизированной обработки информации. Общий состав и 

структура персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных 

систем.  
1 

Понятие и виды форм MS Word. Состав формы. Параметры полей переменной ча-

сти формы. Варианты сохранения данных заполненной формы. Режимы печати 

формы. Установка и снятие защиты формы.  

2 

Лабораторные работы – не предусмотрены - 

2 

Практическое занятие  2 

Разработка формы для ввода данных в среде MS Word  2 

Контрольные работы  1 

Входная контрольная работа 1 

Самостоятельная работа обучающихся  4 
3 Подготовить доклад на тему «Современные средства информационных техноло-

гий» 
4 

Тема 1.2.  
Создание составных документов в MSWord  

Содержание   2 
1 

Бланк документа. Список рассылки.  2 

Лабораторные работы – не предусмотрены - 

2 
Практическое занятие  6 

Оформление текстовых документов, содержание таблицы 2 

Создание составных документов в MS Word 2 

Контрольные работы – не предусмотрены -  

Самостоятельная работа обучающихся  4 
3 

Создать памятку по «горячим» клавишам операционной системы Windows 4 

Тема 1.3. 

 Создание и редактирование формул в среде  

MS Equation 

Содержание 2 

1 Назначение MS Equation. Порядок открытия программы. Основные приёмы ра-

боты 
2 

Лабораторные работы – не предусмотрены - 

2 Практическое занятие  2 

Создание и редактирование формул в среде MS Equation 2 

Контрольные работы – не предусмотрены -  

Самостоятельная работа обучающихся  4 
3 

Выяснить назначение функции «Стили ячеек», «Присвоить имя» 4 
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Раздел 2. Разработка документов в MS Excel 16  

Тема 2.1.   

Манипулирование данными в среде MS Excel  
Содержание   1 

1 
Работа со списками. Поиск данных. Сортировка данных. Использование формы 

базы данных. Фильтры. Фиксирование заголовков строк и столбцов. Работа с ли-

стами таблицы. Установление связи между данными различных рабочих листов. 

1 

Лабораторные работы – не предусмотрены -  

Практическое занятие 2 
2 

Манипулирование данными в среде MS Excel. 2 

Контрольные работы  1  

Обязательная контрольная работа 1  

Самостоятельная работа обучающихся  4 

3 Выяснить назначение функции «Стили ячеек». Выяснить назначение команды 

«Присвоить имя» 
4 

Тема 2.2.   
Создание сводной таблицы в среде MS Excel 

Содержание   2 
 

1 
Понятие сводной таблицы. Порядок создания сводной таблицы. Возможности 

манипулирования информацией сводной таблицы. Построение диаграмм на ос-

нове данных исходной таблицы. 
2 

Лабораторные работы – не предусмотрены -  
Практическое занятие  4 

2 Создание сводной таблицы в среде MS Excel 2 

Решение задач оптимизации средствами Microsoft Excel  2 

Контрольные работы - не предусмотрены 1  
Самостоятельная работа обучающихся  2 

3  Выяснить назначение функции «Стили ячеек». Выяснить назначение команды 

«Присвоить имя» 
2 

Раздел 3. Работа с информационно-поисковыми системами 12  

Тема 3.1.   
Поиск документов и данных в сети Internet 

Содержание 2 

1 Информационно-поисковые системы и правила поиска информации. Поиск доку-

ментов по известным реквизитам. Поиск документов по тематике и ключевым 

словам. Работа с найденными документами 

2 

Лабораторные работы – не предусмотрены -  

Практические работы 2 

2 Поиск документов и данных в сети Internet 2 

Контрольные работы – не предусмотрены - 

Самостоятельная работа обучающихся – не предусмотрены - 3 

Тема 3.2.   

Поиск информации в электронных библиотеках 

Содержание 1 
1 Автоматизированные библиотечные информационные системы. Организация 1 
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электронных библиотек. Методика поиска информации в электронных библиоте-

ках. 

 Лабораторные работы – не предусмотрены - 2 

 Практическое занятие  2  

 Поиск информации в электронных библиотеках 2  

 Контрольные работы  1  

 Директорская контрольная работа 1  

 Самостоятельная работа обучающихся – не предусмотрены - 3 

Тема 3.3. 

Информационно-правовые системы 
Содержание 2 

1 
Программные комплексы справочно-правовых систем («Консультант Плюс», «ГА-

РАНТ», «Кодекс» и др.). Подборка документов по правовой проблеме. Общая 

схема работы при составлении подборки документов. Отображение связей к доку-

менту, типизация связей. Общая схема работы при анализе правовой проблемы 

2 

 Лабораторные работы – не предусмотрены -  

 Практические работы 2 2 

 Информационно-правовые системы 2  

 Контрольные работы – не предусмотрены -  

 Самостоятельная работа обучающихся – не предусмотрены - 3 

Учебные занятия во взаимодействии с преподавателем по индивидуальному проекту (работе)  -  

Самостоятельная учебная работа обучающегося над индивидуальным проектом (работой)  -  

Консультации  -  

Промежуточная аттестация (экзамен)   

Всего:  56  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ  

ЕН.03 ИНФОРМАТИКА 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому                    

обеспечению 

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета Ин-

форматики. Информационных технологий в профессиональной деятельности. 

 

Оборудование учебного кабинета:  

- компьютеризированное рабочее место преподавателя; 

- компьютеризированные рабочие места обучающихся с базовой комплекта-

цией, объединенные в единую сеть с выходом в Интернет; 

- наглядные пособия. 

 

Технические средства обучения:  

- лицензионное программное обеспечение: операционная система Windows, 

MS Office. 

- основные прикладные программы: текстовый редактор, электронные табли-

цы, система управления базами данных, программа разработки презентаций, 

средства электронных коммуникаций, интернет-браузер, справочно-правовая 

система; 

- сетевое оборудование; 

- экран; 

- мультимедийный проектор; 

- МФУ. 
 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополни-

тельной литературы 

 

Основные источники:  

1. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования 

/ Е. В. Михеева, О. И. Титова. – 4-е изд., стер. - М.: Издательский центр «Ака-

демия», 2020. – 400 с.  

2. Михеева, Е. В., Титова О. И. Информатика. Практикум: учеб. пособие 

для студ. учреждений сред. проф. образования / Е. В. Михеева, О. И. Титова.- 

4-е изд., стер. - М.: Издательский центр «Академия», 2020. – 224 с.  

 

Интернет ресурсы:  

1. Университет Информационных Технологий: [Электронный ресурс] – 

URL: http://www.intuit.ru.  
2. Электронно-библиотечная система издательского центра «Акаде-

мия»: [Электронный ресурс] - URL: http://academia-moscow.ru 

 

http://www.intuit.ru/
http://academia-moscow.ru/
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Дополнительные источники:  

1. Информатика: учебн. для студ. учреждений сред. проф. образования / 

М. С. Цветкова, И. Ю. Хлобыстова. – 6-е изд., стер. – М.: Издательский центр 

«Академия», 2020. – 352 с. 

2. Информатика. Практикум для профессий и специальностей техниче-

ского и социально-экономического профилей: учеб. пособие для студ. учре-

ждений спец. проф. образования / М. С. Цветкова, С. А. Гаврилова, И. Ю. Хло-

быстова. – 2-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2020. – 272 с. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ                            

ДИСЦИПЛИНЫ ЕН.03 ИНФОРМАТИКА 

  

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных 

работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных за-

даний, проектов, исследований. 

 
Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные 

знания) 

Основные показатели оценки ре-

зультата 

Формы и методы контроля 

и оценки 

Уметь:   

- использовать изученные при-

кладные программные средства; 

- работать с основными опера-

ционными системами, тексто-

вым редактором, графическими 

редакторами, электронными 

таблицами для решения профес-

сиональных задач; 

- вести учет и отчетность с помо-

щью баз данных и специализи-

рованного программного обес-

печения; 

- осуществлять поиск информа-

ции на компьютерных носите-

лях, в локальной и глобальной 

компьютерных сетях; 

- использовать телекоммуника-

ционные средства. 

- демонстрация пользования 

прикладными программами. 

- умение работать с основными 

системами, редакторами, табли-

цами. 

- демонстрация поиска инфор-

мации на носителях и с глобаль-

ных сетей. 

- демонстрация знаний о теле-

коммуникационных средствах 

- устный опрос,  

- тестирование,  

- дидактический тест (ком-

пьютерный тест),  

- выполнение индивидуаль-

ной, коллективной, группо-

вой работы,  

- выполнения практических 

работ;  

- выполнение контрольных 

работ; 

- решение ситуационных 

задач; 

- экзамен 

 

Знать:    

- основные понятия автоматизи-

рованной обработки информа-

ции; 

- общий состав и структуру пер-

сональных ЭВМ и вычислитель-

ных систем; 

- базовые системы, программ-

ные продукты и пакеты при-

кладных программ;  

- технологию поиска информа-

ции. 

- демонстрация знания о базо-

вых системах, прикладных про-

граммах, вычислительных си-

стемах. 

- умение пользоваться поиском 

информации. 

- демонстрация знаний обра-

ботки информации и структуру 

персональных ЭВМ. 

 

- устный опрос,  

- тестирование,  

- дидактический тест (ком-

пьютерный тест),  

- выполнение индивидуаль-

ной, коллективной, группо-

вой работы,  

- выполнения практических 

работ;  

- выполнение контрольных 

работ; 

- решение ситуационных 

задач; 

- экзамен 
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ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ, ВНЕСЕННЫХ В                         

ПРОГРАММУ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ЕН.03 ИНФОРМАТИКА 

№ измене-

ния, дата из-

менения; 

№ страницы 

основания изменения Было Стало Подпись 

№2 

24.06.2021 

 

О внесении изменений в 

Федеральный закон «Об об-

разовании в Российской Фе-

дерации» по вопросам вос-

питания обучающихся: Фе-

деральный закон от 

31.07.2020. № 304-ФЗ, О 

внедрении примерной про-

граммы воспитания: 

Письмо Министерства про-

свещения РФ от 04.08.2020 

№ ДГ-1249/06 

- Рабочая программа 

воспитания колледжа, 

Внедрены личностные 

результаты воспитания 

ЛР 1 –ЛР 23 
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