


1 Общие положения
1.1.  Настоящее  Положение  «Об  организации  лабораторных  работ  и

практических  занятий  в  колледже»  (далее  –  Положение)  разработано  в
соответствии с  Федеральным законом РФ № 273 -  ФЗ от  29.12.2012 г.  «Об
образовании в Российской Федерации»,  СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические
нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для
человека факторов среды обитания», утвержденные постановлением Главного
государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.01.2021 № 2
(документ утрачивает силу с 01.03.2027 года),  Приказом Минобрнауки от 14
июня  2013  № 464  «Об  утверждении Порядка  организации  и  осуществления
образовательной  деятельности  по  образовательным  программам  среднего
профессионального  образования»  (документ утрачивает  силу с  1  марта  2023
года),  Приказом  Минпросвещения  России  от  24.08.2022  №  762  «Об
утверждении  Порядка  организации  и  осуществления  образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  среднего  профессионального
образования»,  Федеральными  государственными  образовательными
стандартами  среднего  профессионального  образования,  а  также  локальными
нормативными актами ГБПОУ РМ «Саранский электромеханический колледж»
(далее – Колледж). 

1.2.  Учебный  кабинет  - помещение  Колледжа,  предназначенное  для
теоретических  и  практических  занятий  по  одной  или  нескольким  учебным
дисциплинам,  междисциплинарным  курсам  и  профессиональным  модулям,
предусмотренным  Федеральными  государственными  стандартами  среднего
профессионального  образования  и  рабочими  учебными  планами  по
специальностям  Колледжа,  и  оснащенное  необходимыми  для  этих  занятий
средствами  обучения  и  контроля  знаний,  умений  и  профессиональных
компетенций обучающихся.

1.3.  Учебная  лаборатория  –  специально  оборудованное  помещение
Колледжа  для  учебных  занятий  по  одной  или  нескольким  дисциплинам,
междисциплинарным курсам,  профессиональным модулям,  предусмотренным
Федеральными  государственными  стандартами  среднего  профессионального
образования  и  рабочими  учебными  планами  по  специальностям  колледжа,
сопровождающихся  проведением  обучающимися  самостоятельных
экспериментальных  работ  под  руководством  преподавателя  или  иного
ответственного лица, ведущего занятия.

1.4.  Перечень  лабораторий  и  кабинетов  в  колледже  определяется  на
основании  Федерального  государственного  образовательного  стандарта  по
специальностям, реализуемым в колледже и рабочего учебного плана.

1.5.  Заведующие  кабинетами  и  лабораториями  ежегодно  назначаются
приказом  директора  с  соответствующей  доплатой  за  заведование  на  основе
коллективного договора и являются материально-ответственными лицами.

1.6. Заведование учебным кабинетом и (или) учебной лабораторией может
быть  поручено  по  приказу  директора  колледжа  штатным  сотрудникам
Колледжа (преподавателю, методисту, инженеру, технику, учебному мастеру,
старшему лаборанту, лаборанту), которые несут ответственность за оснащение
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вверенного  им  помещения  необходимыми  нормативными,  учебно-
методическими,  техническими  средствами  обучения,  лабораторными
приборами и лабораторным оборудованием, сохранность находящегося в нем
имущества  и  своевременное  списание  устаревших  учебных  средств  и
оборудования. 

1.7.  Сотрудникам  Колледжа,  которым  поручено  заведование  учебными
кабинетами и (или) учебными лабораториями, устанавливается надбавка к их
должностному  окладу  в  размере,  определяемом  Положением  о  надбавках  и
доплатах, по представлению экспертно-методической комиссии. Эта надбавка
может  иметь  дифференцированный  характер,  определяемый  количеством
охватываемых  кабинетной  и  лабораторной  работой  дисциплин,  загрузкой
кабинетов  и  лабораторий  профильными  занятиями,  сложностью  и
работоспособностью  оборудования  и  технических  средств,  наличием
лаборанта,  полнотой  оснащенности  учебного  процесса  необходимыми
нормативными,  учебно-методическими,  техническими  средствами  и
оборудованием;  степенью  их  адекватности  современным  методическим
требованиям  и  каталогам,  а  также  степенью  использования  их  в  учебном
процессе. 

1.8. Заведующий кабинетом (лабораторией) периодически отчитывается о
своей работе по учебно-методическим вопросам на заседаниях методической
комиссии. По итогам учебного года отчет о проделанной работе (в том числе и
о работе лаборанта) представляется руководству Колледжа. 

2.  Оснащение учебного кабинета, лаборатории
2.1  Перечень  оборудования  кабинета  (лаборатории)  разрабатывается

заведующим кабинетом (лабораторией) и включает в себя:
 нормативные и учебно-методические документы;
 учебно-наглядные пособия;
 лабораторное  и  учебно-производственное  оборудование  и

материалы;
 учебно-методическая литература;
 технические средства обучения.

2.2  Состав  нормативных  и  учебно-методических  документов,
регламентирующих работу учебного кабинета и учебной лаборатории, должен
включать:

 Федеральные  государственные  образовательные  стандарты  по
специальности  (специальностям),  касающиеся  данной  дисциплины,
междисциплинарного курса, профессионального модуля 

 примерную  учебную  программу  по  дисциплине,
междисциплинарному курсу, профессиональному модулю,

 рабочую учебную программу по дисциплине, междисциплинарному
курсу, профессиональному модулю,

 перечень  наглядных  пособий,  технических  средств  обучения  и
контроля знаний и умений студентов и оборудования кабинета (лаборатории),
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 график  проведения  лабораторных,  практических  и  контрольных
работ  по  дисциплине,  междисциплинарному  курсу,  профессиональному
модулю,

 задания  для  лабораторных  или  практических  работ,  варианты
заданий для самостоятельной работы студентов, образцы их выполнения

 список  основной  и  дополнительной  литературы  по  дисциплине,
междисциплинарному курсу, профессиональному модулю,

 каталог дидактических и раздаточных материалов по дисциплине,
междисциплинарному курсу, профессиональному модулю,

 методические  разработки  по  дисциплине,  междисциплинарному
курсу, профессиональному модулю,

 (указания  по  проведению  лабораторных  работ,  методики  расчета
показателей и т. п.),

 каталог наглядных пособий,
 творческие отчеты (фотоальбомы, дипломы, призы, грамоты и т. п.),
 инструкция по технике безопасности.

2.3  В  состав  учебно-наглядных  пособий  включаются:  плакаты,  схемы;
рисунки, фотографии; чертежи, графики; таблицы, диаграммы.

2.4  Состав  лабораторного  и  учебно-производственного  оборудования:
наглядные  пособия:  приборы,  механизмы,  инструменты,  детали,  материалы,
модели, макеты, разрезы, муляжи.

2.5  Учебно-методическая  литература:  учебники,  учебные  пособия,
конспекты,  лекции,  справочники,  практикумы,  рабочие  тетради,  каталоги,
альбомы,  методические  рекомендации,  техническая,  нормативная
документация,  методические  разработки,  методические  указания  по
проведению лабораторных и практических работ.

2.6  Технические  средства  обучения:  слуховые,  визуальные,
аудиовизуальные, в том числе система Интернет.

2.7  Ответственность  за  оснащение  кабинета  (лаборатории)  несет
заведующий кабинетом (лабораторией).

3.  Планирование и организация деятельности кабинета (лаборатории)
3.1 Организационная работа

Подготовка кабинета (лаборатории) к началу учебного года;  составление
графика работы кабинета  (лаборатории)  и  графика учебных занятий,  работы
предметных  кружков,  проведения  консультаций  и  др.  работы;  составление
годового плана работы заведующего кабинетом (лабораторией) и ежемесячного
для лаборанта, ведение документации (книги учета заказов, выдачи наглядных
пособий,  внеурочных  форм  работы  преподавателей  со  студентами  и  др.);
оформление  подписки  на  газеты  и  журналы по  специальности,  обеспечение
соблюдения правил охраны труда, пожарной безопасности, производственной
санитарии студентами и преподавателями.

3.2 Учебно-методическая работа
Обеспечение  учебных  занятий  необходимым  оборудованием,

наглядными пособиями, образцами и другими средствами обучения согласно
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заявкам преподавателей; систематизация заданий для самостоятельной работы
обучающихся  на  занятиях  и  во  внеурочное  время;  помощь  обучающимся  в
самостоятельной работе  во  внеурочное  время;  проведение  консультаций для
обучающихся заочного отделения; формирование и обновление банка данных
тестов  и  вариантов  всех  видов  контрольных  работ  с  учетом  профиля
подготовки  специалистов  и  передового  опыта  работы  предприятий;
составление  и  обновление  заданий  по  выполнению  практических
(лабораторных) работ согласно учебным программам.

3.3 Воспитательная работа
Организация  и  проведение  экскурсий  на  ведущие  предприятия  для

ознакомления  с  организацией  их  работы;  лекций,  конференций,  бесед  по
углублению  знаний  обучающихся;  их  правовому,  нравственному  и
патриотическому  воспитанию,  привитию  любви  к  избранной  профессии;
проведение  мастер-классов,  круглых  столов,  декад  (месячников)  по
специальности  и  других  форм  массовой  воспитательной  работы  с
обучающимися  (с  приглашением  специалистов,  выпускников  Колледжа,
ветеранов  труда);  подготовка  и  проведение  теле-,  радиопередач;  проведение
научно-практических  конференций  по  специальности;  организация  выпуска
бюллетеней;  организация  выставок  лучших  курсовых  работ,  отчетов  по
практике, конспектов, фотоальбомов и других творческих работ обучающихся;
организация работы предметных кружков и кружков технического творчества.
Создание  действующих моделей  приборов  обучающимися,  преподавателями.
Проведение  олимпиад  по  предметам,  конкурсов  на  лучшую  научно-
исследовательскую работу. 

3.4  Пополнение  кабинетов  (лабораторий)  оборудованием,  учебными  и
наглядными пособиями

Оснащение кабинета (лаборатории) необходимыми средствами обучения и
оборудованием  в  соответствии  с  нормами  обеспеченности  и  перспективами
развития  учебно-материальной  базы,  приобретение  технических  средств
обучения,  комплектование  кабинета  (лаборатории)  учебной,  справочной,
научно-технической литературой, нормативными документами.

Списание устаревших материальных ценностей.

4. Техника безопасности и охрана труда
4.1  Обязанность  по  обеспечению  безопасных  условий  и  охраны  труда

возлагается на заведующего кабинетом (лабораторией).
4.2 Заведующий кабинетом обязан обеспечить:
 режим работы кабинета (лаборатории),
 обучение  обучающихся  безопасным  приемам  и  правилам

выполнения лабораторных и практических работ,
 контроль за состоянием лабораторного оборудования.
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Приложение 1
ПОЛОЖЕНИЕ

О СМОТРЕ КАБИНЕТОВ, ЛАБОРАТОРИЙ, МАСТЕРСКИХ
КОЛЛЕДЖА

1 Общие положения
1.1.  Смотр кабинетов,  лабораторий и мастерских проводится комиссией,

назначаемой  приказом  директора  Колледжа  с  целью  контроля  условий
осуществления образовательного процесса.

1.2. Задачи смотра:
 проверка  соблюдения  санитарно-гигиенических  требований,

состояния  материально-технического  оснащения  кабинетов,  лабораторий  и
учебных мастерских;

 контроль за соблюдением требований безопасности и охраны труда
(далее—ОТ) при организации учебно-воспитательного процесса;

 определение  лучших  учебных  кабинетов,  лабораторий  и
мастерских;

 определение выплат.

2 Организация смотра
2.1. Смотр  проводится  один  раз  в  год  с  28  по  30  августа  экспертной

комиссией.
2.2.  Перечень  критериев,  по  которым  производится  оценка,  а  также  их

параметры определены настоящим Положением.
2.3.   По  итогам  смотра  составляется  справка,  которая  зачитывается  на

совещании при директоре.
2.4.  Итоги смотра учитываются при распределении выплат за заведование

кабинетами,  лабораториями  и  мастерскими  согласно  положению  о  системе
оплаты труда работников Колледжа.

3 Критерии оценки кабинетов, лабораторий и мастерских в процентах

3.1. Оборудование кабинета проверяется на предмет:

каб.
%,

до10

лаб.,
маст.
%, до

20
наличия  паспорта,  плана  работы  кабинета,  лабораторий  и
плана обновления его учебно-методического оборудования;

0,5 1,0

соблюдения  порядка  хранения  оборудования,  итоги
инвентаризации;

0,5 1,5

обеспеченности  учебными,  дидактическими  пособиями  для
самостоятельных,  лабораторных  и  практических  занятий,
сборниками  задач  и  упражнений,  наличие  технической
документации на лабораторное оборудование и методических
указаний для проведения лабораторных работ;

2,0 5,5
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наличие  и  состояние  технических  средств  обучения,
обеспечение условий их хранения;

1,8 3,5

исследовательская  и  воспитательная  работа  кабинета  и
лаборатории (работа кружка).

2,5 3,5

3.2. Эстетика оформления учебного кабинета проверяется на предмет:
культура  оформления  материалов  на  стенде,  соблюдение
единого стиля в оформлении;

0,6 1,0

оформление рабочего места преподавателя 0,2 0,2
состояния мебели. 0,2 0,2
соответствия профилю, назначению помещения. 0,2 0,2
3.3. Соблюдение правил нормативных санитарно-гигиенических требований и
ОТ проверяется в части:
наличия в кабинетах, лабораториях и мастерских инструкций
по  ОТ  и  пожарной  безопасности,  журнала  регистрации
инструктажа студентов по ОТ и пожарной безопасности на
рабочем месте, программы первичного инструктажа по ОТ на
рабочем  месте,  наличия  и  состояния  первичных  средств
пожаротушения;

0,6 1

наличия и состояния средств индивидуальной защиты 0,4
соответствия  уровня  освещенности  кабинета  (включая
бесшумное  функционирование  всех  светильников,  наличие
закрытых плафонов) установленным требованиям;

0,3 0,3

чистоты  помещения,  окон  и  мебели;  наличия  в  кабинете
комнатных  растений  и  их  размещения  согласно  нормам
СанПиН  (не  должно  быть  цветов  высотой  более  20  см  и
количеством более трех-четырех на подоконнике);

0,1 0,1

состояния  электросети,  наличия  и  исправности  общего
отключающего  устройства  электроснабжения  лаборатории,
кабинета  и  мастерской,  наличия  маркировки  по
номинальному напряжению электроразеток и отключающих
устройств; 

0,3 0,3

наличия  заземления  оборудования  в  мастерских  и
лабораториях; 

0,5

состояния инструмента; 0,3
наличия нестандартных электронагревательных приборов - 1 - 1
размещения оборудования в соответствии с нормами СанПиН 0,2 0,5
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